
 

Recrute  

Son ou sa responsable des affaires scolaires et de la restauration scolaire 
Temps complet  

Cadre d’emploi de catégories B et C des filières administrative et animation 
(Recrutement statutaire ou à défaut contractuel) 

 
Sous la responsabilité de la directrice du pôle Enfance, Jeunesse et Sport, vous contribuez à la définition des 
orientations stratégiques en matière de politique scolaire et restauration scolaire et assurez l'opérationnalité des 
projets liés aux affaires scolaires et restauration scolaire sur la ville en lien avec les différents partenaires. 
 

MISSIONS : 
Affaires scolaires : 

• Elaboration et pilotage des projets scolaires en lien avec les élus, la directrice du pôle et les partenaires, 

• Organisation et gestion des inscriptions scolaires, 

• Gestion du Service Minimum d'Accueil en lien avec le service enfance, 

• Préparation, participation et suivi des conseils d'écoles et des comités de liaison avec les directeurs d'école, 

• Gestion et suivi des demandes de travaux des écoles, 

• Encadrement de l’équipe d’ATSEM des 2 groupes scolaires. 
 

Restauration scolaire : 

• Elaboration et pilotage des projets de restauration scolaire notamment les actions de réduction du gâchis 
alimentaire, 

• Gestion des relations avec le prestataire de restauration, 

• Veille à la mise en œuvre des mesures d’hygiène (HACCP), 

• Encadrement du référent de la restauration scolaire. 
 
PROFIL RECHERCHÉ : 
Expérience confirmée sur un poste similaire, 
Capacité d’adaptation, de négociation et sens de l’écoute, rigueur dans la gestion et l’organisation, 
Maîtrise du fonctionnement administratif, budgétaire et politique des collectivités territoriales, 
Management pluridisciplinaire, 
Elaboration d’un budget, 
Normes techniques et réglementations applicables aux établissements scolaires et à la restauration. 
 

POSTE A POURVOIR dès que possible 
Rémunération statutaire – Régime indemnitaire – Prime communale – Participation protection sociale - CNAS 
 

ADRESSER CANDIDATURE ET CV A 
Monsieur le Maire, 14 place de la mairie - 60340 SAINT LEU D’ESSERENT ou recrutement@saintleudesserent.fr 

 


